安徽信息工程学院体育场馆开放运行管理办法

第一章 总 则
第一条 为规范校内体育场馆开放及运行管理，提高体育场馆资源利用率，满足师生开展体育锻炼的需求，丰富校园体育文化氛围，结合体育场馆开放运行的实际管理需要，制定本办法；
第二条 本办法所统称的体育场馆包括体育馆及其附属运动场地（架空层篮球场、乒羽室、健身房、游泳池；其中游泳池的具体开放运行由承租方另行公告通知）、露天公共体育运动场地（田径场、露天篮球场、网球场、公共体育路径广场）、拓展训练基地；
第三条 体育场馆是学校的重要教学资源和公共活动场所，体育场馆的开放运行应以体育教学与训练为首要保障目标。在满足正常体育教学及训练的前提下，可以根据实际需要对体育场馆分类、分时段进行教学及训练时段外的开放，具体见第四章；
第四条 校内外任何单位或个人使用体育场馆开展有关活动，都应遵守校内有关安全管理规定，并按照本办法规定程序及现场管理人员的指引和要求规范使用；
第二章  职责分工
第五条 大学生综合素质和能力培养中心（以下简称“素培中心”）是体育场馆开放运行的归口管理部门，在学校授权下全面负责体育场馆的日常运行管理、使用申请受理、使用计划安排等；对体育场馆开放运行的规范性、场馆及设备巡查完整性、场馆资源利用合理性、活动开展的合法性、安全提醒与告知及时性等负责；
第六条 后勤管理处、资产管理处、保卫处、物业公司等根据对应部门职责，做好体育场馆开放运行过程中的报修、基建受理、能耗监督、资产、耗材与服务采购、对外承包经营、重大活动的环境保障、安全保障等，具体由素培中心提出需求，报有关部门按相关程序要求执行；
第七条 财务处负责体育场馆有偿开放部分的营收情况核查、决算；监察审计处负责根据体育场馆开放运行的程序规范性审计及经济责任审计等；

第八条 体育场馆管理人员（包括场馆管理员、器材管理员、兼职值班人员等）根据素培中心划分的岗位职责，分别做好场馆日常巡查、报修、器材与设备保管与领用登记、水电能耗与安全风险点监控、人员进出规范引导、身份核查、安全提醒等工作；

第三章  日常管理

第九条 在任何时间，校内外任何单位或个人申请利用室内体育馆、拓展训练基地开展任何类型活动的，都应事先向素培中心提出场馆使用申请报备，未经申请报备擅自占用上述场馆的，学校有权责令终止活动并追究有关使用方责任； 

第十条 正常教学与训练计划外，利用户外篮球场、田径场、网球场、体育路径广场开展体育类活动的，可免事先申请报备，但必须遵守校内安全管理规定；上述时段和场地内开展非体育类活动的（如宣传展示、其他文化活动等），须参照上述第九条规定程序进行申请报备；
第十一条 素培中心在审核相关单位和个人的场馆使用申请时，以教学与训练优先的原则进行资源调配；学院统一安排的外部接待、合作业务、大型赛事等需要使用体育场馆的，原则上以不影响教学和训练秩序为前提。特殊情况无法避免资源使用冲突的，有关活动组织方应提前与素培中心沟通，由素培中心按照教学与训练计划的变更程序进行适度调整；
第十二条 素培中心根据日常管理需要，应根据不同类型体育场馆制定管理细则，明晰界定分类开放时段、安全须知、区域管理人员及岗位职责等内容，醒目张贴在有关场馆的进出口位置；
第十三条 体育场馆管理人员必须按规定的开放时段进行开馆检查及闭馆清理工作；严禁任何人员闭馆后在场地内逗留；
第十四条 如遇重大临时情况，开闭馆时间与日常公布的时间不一致的，应通过学院官网、管理部门微信公众号、场馆进出口告示栏等进行事先公告通知；
第十五条 未经同意，体育场馆内的任何器材、设备不得擅自外借，因擅自外借、挪用导致器材、设备丢失或者损坏的，追究管理人员经济责任；
第十六条 使用场馆及附属器材、设备，应按照管理人员的要求履行必要的登记，按照规范指引和安全提醒进行操作，确保场地器材完好。因操作不当、不按照规范要求使用等导致场地器材损坏的，使用者应承担赔偿责任；严禁在体育场馆乱丢垃圾、随意涂抹；严禁在室内场馆及塑胶、草坪等场地内抽烟；严禁穿钉鞋进入任何场馆（专业田径赛事等有特殊需求且经登记备案的除外）； 

第十七条 活动组织方有对参加活动的人员进行安全提醒和规范要求的义务；部分对抗性强、存在人身安全隐患的的赛事（如篮球赛、足球赛、运动会等；具体以素培中心在审核活动申请时认定意见为准），活动组织方必须为参赛选手购买人身意外伤害险，未按照要求购买保险的，一律不得参赛；
第十八条 进场人员应妥善保管个人物品，因个人保管不当导致的财产损失，由个人承担；

第四章 开放范围与标准
第十九条 体育场馆实施分类分时开放。户外场地、室内乒乓球室、健身房在正常教学与训练计划外、在学生作息时间内全部开放；室内羽毛球场周一至周五开放时段为每天下午16:30-21:00（其中周三下午14:00-21:00开放），周六周日开放时段为：09:30-20:30；
游泳池每年6月中旬-9月中旬开馆运营，具体每天的开放时段由运营方确定并公告；
第二十条 因教学与训练计划变更、节假日、临时性工作安排等原因需要对开放时段进行调整的，由素培中心提前发布公告通知；
第二十一条 教学与训练时段外，体育场馆对校内外原则上免费开放；涉及运行成本较高的部分场馆采取有偿开放；开放范围及标准参照下表；如涉及优惠等原因不能按照标准执行的，根据总优惠金额幅度，按照校内财务分级权限执行审批；
	安徽信息工程学院体育场馆开放范围及条件

	序号
	场地
	片数
	开放条件

	
	
	
	校内（含师生及外包服务人员）
	校外

	1
	羽毛球场馆
	6
	15元/小时/片
	20元/小时/片

	2
	乒乓球室
	12
	免费开放
	10元/小时/片

	3
	健身房
	1
	免费开放
	10元/人/次

	4
	网球场
	6
	免费开放
	20元/片/小时

	5
	室外篮球场
	8
	免费开放
	免费开放（需预约申请）

	6
	足球场
	1
	免费开放
	200元/场

	7
	室内主场馆
	1
	1000元/半天（单位预算）
	2500/半天（需签订合同）

	8
	游泳池
	1
	15元/人/次（团体价由运营方确定优惠标准）
	25元/人/次（成人）

15元/人/次（1.2m以下）

	9
	拓展基地（含CS）
	1
	学生团体：25元/人/半天

教职工团体：50元/人/半天(虚拟结算)
	80元/人/半天、120元/人/天；


第二十二条 校内体育社团、协会组织的团体体育类活动，在履行正常的活动审批程序后，由素培中心统筹协调场地支持；
第六章  安全管理

第二十三条 体育场馆公共安防设备的部署、巡查及维护、大型活动涉及场馆周边的道路交通、场内安全巡视保障等由保卫处统筹管理；场馆公共电梯、强弱电路、配电房等巡查及维护由后勤处统筹管理；场馆内其他专用设施设备、场地、物资等以及露天场地的设施设备、场地、围栏等巡查由素培中心统筹管理，需要维修、更换的，由素培中心提出需求，后勤管理处、资产管理处等部门配合实施；
第二十四条 体育场馆的局部作业施工，应按要求事先向后勤处、保卫处等部门履行报备程序，涉及线路改造、外接电线、切割焊接、高空作业等特殊情形的，必须在专业指导和监督下方可进行；
第二十五条 校外单位利用体育场馆组织的大型集体活动，主办方应事先按照公安部门要求履行报备程序；
第二十六条 校内相关部门在体育场馆内开展的活动，相关部门应做好安全教育并配备教师进行活动秩序的监督和维护。
第七章 附则

第二十七条  本办法由学校授权素培中心负责解释，涉及修订的，由素培中心提案，报校长办公会审议决定。

第二十八条　本办法自发布之日起施行，原《      》同时废止。
安徽信息工程学院

2018年6月6日

附件1：体育场馆使用申请表
附件一                        

	体育场馆使用申请表

	申请部门(社团）
	
	活动名称
	
	使用时间
	

	申请部门性质
	□校内    □校外
	参加人数
	

	申请场馆
	□室内篮球场  □室外篮球场 □室内羽毛球场   □足球场             □田径场  □网球场   □舞蹈、健身、武术房 □乒乓球室    □游泳馆    □其它 

	活动负责人
	
	联系方式
	

	现场负责人
	
	联系方式
	

	彩排日期
	
	具体时间段
	：  ——    ：  

	正式使用日期
	
	具体时间段
	：  ——    ：

	活动简介：

	活动

使用

器材

设备
	1


	
	4


	

	
	2


	
	5


	

	
	3


	
	6


	

	申请使用部门

主管领导意见
	                                   签字（盖章）：

签字：

	体育馆

管理员意见
	                            签字：

签字：

	管理部门

负责人意见
	                                   签字（盖章）：

签字：

	分管校长意见
	                                        签字：

签字：

	备注
	重大活动应提前7个工作日申请，以便安排场地。

	场地使用注意事项
1、 体育场馆包括：拓展基地在内的所有体育场馆。

2、 保持场馆清洁，未经许可不得擅自张贴海报，爱护场馆内一切设施，遵守各项规章制度，场馆内禁止吸烟，听从场馆管理工作人员指挥，服从管理。

3、 未经许可不得擅自拉结一切电线、用电设备，不得搭建桁架、燃放烟花、使用明火等。

4、 场馆使用过程中及使用后，使用部门自行安排人员清扫场地。

5、 在使用过程中损坏场馆内任何公共设施，使用部门（社团）将按照学校相关规定进行赔偿。

违反上述规定，由责任人（单位）承担一切后果。申请部门填写此表启动申请程序，视为知悉并遵守上述规定。


